
강좌명 생성형 AI 활용을 통한 실무향상 특강
(직무 skil-up 과정) 강사명 미정

강의 요일 및 시간 미정 정원 30명

강의 주수 및 시수 주수 미정 / (총25시간)
재료비·실습비 -

교육비 250,000원

교육목표
∙생성형 AI의 핵심 기능을 이해하고, 문서 작성부터 디자인, 영상 제작, 
  데이터 분석에 이르기까지 다양한 실무 영역에서의 활용 방안을 익힌다.
∙AI 도구를 효과적으로 다루는 실습을 통해 업무 생산성을 높이고,
  일상에 접목할 수 있는 실질적인 적용 역량을 강화한다. 

교재 및 참고문헌 미정 교재비 미정

회차 교육내용 준비물 비고

1 §오리엔테이션
§ 생성형 AI의 개념과 원리를 이해하고, 주요 도구의 특성과 실무 활용 가능성을 살펴본다. - -

2 §생성형 AI를 활용하여 보고서, 회의록, 이메일 등 
 다양한 실무 문서를 효율적으로 작성하는 방법을 익힌다. - -

3 §기획안, 일정표, 의사결정 자료 등 행정업무 지원에 
 AI를 적용하는 구체적인 활용법을 실습한다. - -

4 §콘텐츠 기획 및 마케팅 문구 작성 등 커뮤니케이션 업무에 
 특화된 AI 활용 방법을 학습한다. - -

5 §생성형 AI 도구를 활용하여 포스터, 카드뉴스, 썸네일 등 
 시각 자료를 쉽고 빠르게 제작한다. - -

6 §스크립트 작성부터 음성 합성, 자동 편집까지 AI를 활용한 
 영상 제작의 전 과정을 실습한다. - -

7 §AI 음성도구와 프레젠테이션 자동화 기능을 통해 발표자료와 
 음성 콘텐츠를 효과적으로 제작한다. - -

8 §생성형 AI를 활용한 데이터 요약, 통계 해석, 시각화를 통해
 실무 데이터 분석 역량을 강화한다. - -

9 §부서별 반복 업무를 AI로 자동화하는 실제 사례를 살펴보고, 
 실무 적용 시 유의사항을 이해한다. - -

10 §교육 내용을 바탕으로 개인 업무에 적용할 AI 활용 전략을
 수립하고 종합 실습을 통해 정리한다. - -

※ 교육 일정 및 내용은 기관 사정에 따라 변경될 수 있음

강의계획서


